(Stand 06/2020)

Formulare erstellen und verarbeiten mit Teleform

Was kann Teleform?

Papierformulare frei layouten

Papierformulare scannen und auswerten,
Handschrifterkennung

Vorbefiillen von PDF Formularen (z.B. mit Matrikelnummern)

Papierformulare auswerten, die nicht mit Teleform erstellt wurden (bedingt méglich, kommt auf das
Formular an)
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1 Zugriff auf die Software

e Das Programmpaket finden Sie lokal auf den PCs LIPPE1 und ANNI1 im Raum 118 des

ITMZ unter: C:\Programs\Teleform

e |Im Raum 118 des ITMZ befinden sich die beiden Dokumenten-Scanner fiir das Einlesen

der ausgeflllten Formulare.

e Sie mussen fir die Nutzung des Programmes eine Berechtigung per E-Mail beantragen:

kerstin.baier@uni-rostock.de

e hitps://www.itmz.uni-rostock.de/anwendungen/multimedia/reservierung-von-

spezialarbeitsplaetzen/ zur Reservierung der Teleform-PCs

1.1 Teilprogramme

1.2 Unterschied zu EvaSys

TeleForm Designer (Erstellung/Layout des eigentlichen Formulars)

Auto Merge Publisher (Druck der Fragebogen)

TeleForm Scan Station (scannen der ausgeftllten Fragebdgen)

TeleForm Reader (zum Einlesen der Fragebdgen notwendig, nur 1x vorhanden!)
TeleForm Verifier (zur Klarung nicht eindeutiger Ankreuzungen bzw. Eingaben)

e Freie Gestaltung des Formulars, nur fir Papierform geeignet, Handschrifterkennung

maglich
Designer Automerge Publisher
Formular gestalten, Drucker zuweisen, Druckplanung-
Autoexporteinstellungen/ :>' Formular wahlen,
ﬁtkjtslglabedatel vereinbaren, Formular Formular ausdrucken,
vieren
Formular kreuzen
:>| Reader starten
Scanstation
Scannen des Formulars U
Verifier starten

Korrekturen vornehmen
Stapel bestatigen, wenn alles ok

I}

Ergebnisdatei kontrollieren
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2 Formular entwerfen-TeleForm Designer
Neues Formular erstellen: Datei, Neu, Formular

e Traditionell (fir Faxtbertragung & Empfangsiberwachung)

e VersiForm (empfohlen)

e Vorhanden (vorhandenes (nicht mit Teleform erstelltes) Formular wird eingescannt und
weiterverwendet)

e (GroRe A4 oder die gewtlinschte GroRe eingeben

e Die generierte Formularnummer (griiner Rand) kénnen Sie doppelt anklicken und ggf. nach
unten auf dem Formular verschieben

e Die Formularnummer wird fiir jede Seite erstellt und ist nur einmal im System vorhanden

2.1 Formulargestaltung

o Erstellen Sie Fragen, Textfelder und gestalten Sie das Formular mit Bildern

e (Geben Sie den einzelnen Eingabeelementen eine Feld-ID, die auf den Inhalt
Ruckschluss gibt- der Name erscheint auch so in der Ausgabedatei

e Variablenname einer SPSS-Datendatei darf nicht [anger 65 Zeichen sein, muf® mit
einem Buchstaben beginnen und darf u.a. folgende Zeichen nicht enthalten: ,
-5 % +$[]0).

e Enthalten sein dlrfen Ziffern und u.a. die Zeichen @ _ #.

e Dieersten 8 Zeichen sollten sich unterscheiden, da es sonst zu
Problemen beim Export kommen kann

- g R a2
- T i mhm bi'g 24
m omml BN NND B e | R BT
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2.2 Feldarten
2.2.1 Erkennungsfeld e ot e s

- Erfasst Handschrift und wertet sie aus (TTTTTTT1T]
- Doppelklicken fur die Einstellungen
- Zeichenanzahl eingeben S
- inden Einstellungen im Punkt Verarbeitung/Engine-

Einstellungen/Erwartete Zeichen auf den gewinschten Wert stellen (Alphabetisch,

Alphanumerisch, Numerisch)
- je nachdem ob Zahlen, Buchstaben oder Beides eingegeben werden sollen,

z.B. Namen, Datum, Matrikelnummer u. a. kénnen auch Platzhalter verwendet werden)

Beispiel:

ASNN: Erwartet werden ein alphabetisches Zeichen (ein Buchstabe), ein Sonderzeichen

und zwei Zahlen (wie z. B. G-42)

Auswahlfeld

Feld-Informationen | Auswahifelder | Erscheinungsbild | Verarbeitung | Auswertungen | Asgabe

[ |iEingabe erforderlich; [] Dateniberprifung

[ Immer zur Uberpriffung anzeigen

- Bei besonders wichtigen Feldern, wie z.B. der Matrikelnummer, kann in den
Eigenschaften festgelegt werden, dass dieses Feld nach dem Einscannen im Verifier
immer zur Kontrolle angezeigt wird
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2.2.2  Auswahlfeld

RAas / +D000 | maem g HEs

-

0] [ g | |S= == ign ohs o == | B B

Hier legen Sie lhre Single oder Multiple Choice Fragen an und vereinbaren die Werte, die in die

Ergebnisdatei geschrieben werden sollen.

Auswahlifeld “
Feld-Informationen | Auswahlelder | Erscheinungsbild | Verarbeitung | Auswertungen | Ausgabe
Anzeige . . . .
Punat1 | 0O ja O nein O V|elle|cht|
ST In Datenbank speichem als
Gschen | |1 |Geschlecht O weiblich O ménnlich|
Anzeige Wert
.
Nach oben
Auswahl_2 2
Nach unten Auswahl_3 3
= OA OB OC 0OD
Auswahl_5 5
Vorschau
OAuswahl_1; DlAuswahl_2 O Auswah_3 O Auswahl_4 O Auswahl_§
e Multiple Choice Fragen
Auswahifeld E¥  Sollen mehrere Antwortmdglichkeiten
Feldinformationen Al gsinginLNgsbild Verarbeitung méglich Sein (Multiple_ChoiCe) mUSSen
Auswertungen Benutzerdefinierte Attribute

(2 Nur einmalige Auswahl

® Multple-Choice zugelassen
Geteilte Spalten
T T

o Als Text

brecen

liederherstelle Hilfe

die Werte mit einem Buchstaben
beginnen.

sind dann die einzelnen Spalten (hier f11 —f15) vorhanden.
Falls ein Feld angekreuzt wurde, wird der Wert ,1“ in der entsprechenden Spalte

hinterlegt.

In der Ergebnis-Datei
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2.2.3  Matrixfeld
- enthalten Anordnung von Antwortmarkierungen
- jede Markierung ist mit einem Wert verbunden

Matrixfeld 1 2 3
Feld-Informationen | Fomat | Erscheinungsbild | Verssitung | Auswertungen
Wertebersichs v A O O O
Vorage |10 v
Lange B E g g g
[v] Als Text -
Vorschau

1 Q000000 V0D

2 Q000000000

3 0000000000

4 Q000000000

5 Q000000000

Cancel | | Wiederherst Help

2.2.4 Bildbereich

- zur Auswertung von Informationen wie Name, Barcode oder verschlusselter Text
- zur Erfassung von Informationen wie die Abbildung einer Zeichnung (ohne Auswertung)
2.2.5 Signaturfeld
e ahnlich wie Bildbereich, aber speziell fir Unterschriften (kdnnen im Reader spater
interpretiert werden)
e Bildbereich und Signaturfeld haben das gleiche Aussehen
2.2.6  Text (zur Anzeige auf dem Formular)
e \Wahlen Sie das Textelement, klicken Sie auf das Formular und ziehen das Textfeld
groRer
e Geben Sie den Text ein

o £ U A .
. | B A | fir die Formatierung oder (iber Menii Objekt/Schriftart
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2.2.7 Smart Text
o Der Smart-Text bietet z.B. die Mdglichkeit Seitenzahlen zu generieren

SmartText “

Optionen | Benutzerdefinierte Attribute |

Typ |Automaﬁsche Seitennummerierung W |

Stil | aktuelle Seitenzahl
Seitenanzahl
Seite X

Seite X wvon ¥

XM

Seiten-Offset III
-

Varschau

Seite 4 von 4

oK | | Abbrechen liederherstelle
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2.2.8 Seitenerkennungsfeld als SeitenverknUpfung nutzen

]

Datei Bearbeiten Ansicht Form QObjekt Formular Zubehar eForm Suite Fenster Hilfe

TeleForm Designer -

DRI S +BRD- & [4# ¥ | BDOE B s
k|as / +000C mams o= e 2mdijs| | v
E unbenanntt (1~ Entwur, Trasitionei ) T xoos2 w245 - Awtvient, versiForm [

eeeee L3 - | 2 : 5 |
-] Feld: ~ 3

er

Ifd_Nr

£ Schmerz1_1
Schi

&0 Schmerz1 2.
&l Schmerz1 3
&l Schmerzi 4

Wenn Ihr Formular mehr als eine Seite umfasst, mussen Sie eine Seitenverknipfung
erstellen um die Bogen nach dem Einlesen zuordnen zu kdnnen (sonst kann es passieren,
dass Vor -und Riickseite eines Formulars nicht zusammengehdren)

Erstellen Sie ein Dateneingabefeld (z.B. Ifd. Nr.)

MenU Objekt, Seitenverkniipfung

Das Seitenverknlpfungsfeld wird auf allen weiteren Seiten automatisch eingesetzt

Wichtig: im AutoMerge Publisher schreiben Sie dann einen eindeutigen Wert in dieses
Feld, welcher fur jedes Formular erhoht wird. Hierfir nutzen Sie die Funktion ,Fullung automatisch
erhohen®.

Falls Sie keine fortlaufende Nummer verwenden wollen und Ihr Fragebogen mehr als eine Seite
umfasst, muss eine andere Maglichkeit der Seitenverknlipfung verwendet werden:

Legen Sie zunachst auf der ersten Seite lhres Formulars ein Feld vom Typ
,Bildbereich“ an und nennen Sie dieses ,PLink"

Offnen Sie das Menii Formular/Skript

fugen Sie hier die Zeile zur Berechnung ein:

Sub Form_Evaluate

PLink.Text = CStr(BatchPgNo.Value \ 2)

End Sub

die 2 steht fUr die Anzahl der Seiten im Fragebogen

Das Seitenverknupfungsfeld wird dann nur fir die Auswertung im TeleForm Reader

bendtigt, es muss nicht exportiert werden und kann somit vom AutoExport ausgeschlossen
werden.
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3 Aktivierung des Formulars

Nach der Fertigstellung des Designs muss das Formular aktiviert werden:

e Zuerst kontrollieren Sie tiber das MenU/Formular Felder/TAB-Reihenfolge die Reihenfolge
der Felder (Felder, die mit ,Batch® oder ,Remote® beginnen bendtigen Sie nicht fir Ihre
Auswertung)

e dann stellen Sie in den Autoexporteinstellungen das gewtinschte Ausgabeformat ein
(SPSS, Excel...)

o Die TAB-Reihenfolge definiert, in welcher Reihenfolge die Felder bearbeitet werden, wenn
die Vorlage fiir eine Uberpriifung im Verifier angezeigt wird
Wenn Sie die TAB-Reihenfolge nicht andern, entspricht sie der Feldreihenfolge.

Epilepsi - Felder L] Auto-Export-Einstellungen
Felder TAB-Rehenfolge
Auswahl
Tabelle Alctiviert Neu
Nach oben R:“}BHVSAV Ja
Nach unten Mgem
Loschen
Nach oben
Feldreinenfolge kopieren
Nach unten
Abbrechen | sederhersicle | Hife
Aldivieren
[] Keine Bestatigung, wenn Export fehlschlagt
|| Auch in intemer Datei speichem

Beispielformular - Auto-Export-Einstellungen[1]

{ Haupteinstellungen || Dateiexport | Felder
Tabelle

Fomat | SAV - SPSS File W | | Speichem unter...

Trennzeichen

Die Reihenfolge der Felder sollte Sie auch beachten um in der Ausgabedatei die Felder
ubersichtlicher kontrollieren zu konnen.
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e Eskonnen auch mehrere Exporte angegeben werden, z.B. kann man alle Fragebogen
zusatzlich noch als PDf Datei abspeichern zur Archivierung

Unbenannt3 - Auto<Export-Einstellungen[1]

Haupteinstellungen f§Dateiexport
Tabelle

Format

Trennzeichen

<Capture to Directory (VB.NET)

Einstellungen

Felder

Capture to Directory (VB.MET) Y]

Konfigurationsdaten =

[] Aktivieren
[[]Keine Bestatigung, wenn Export fehlschlagt

Bedingter Export

Exportsperrungen ausschalten

| Header miteinbeziehen

[ iesen Export in folgenden Fallen iiberspringen

Feld Bedingung Wert

oK Abbrechen | |fiederherstelle Hilfe

Unbenannt3 - Auto-Export-Einstellungen[1]

Haupteinstellungen | Dateiexport Brelder

Dateiexpart

In diesem Beispiel wird
von jedem Formular ein
PDF File auf dem

Verzeichnig

Feld 'Dynamischer Ordner|

+|Exportdateien
R
Daten dieses Feldes aus Unterverzeichnis verwenden

Ifd_Mr

S Laufwerk R: erstellt und
erhalt den Namen der
laufenden Nummer

Bilddateikonvertierung

Format IPDF,.’A

Y] I Einstellungen ...

Optionen | Manachrom

Beschreibung

Optionen fir Seiten

Seiten | Alle Seiten exportieren (Formulare und MonForms)

Seitenreihenfolge | Formularseiten am Anfang gruppieren (Standard)

v

Abbrechen | fiederherstelle Hilfe
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Menii Formular, Aktivieren
e NACH DER AKTIVIERUNG WIRD GEDRUCKT.
DANACH DARF DAS FORMULAR NICHT NOCHMAL UBERSPEICHERT WERDEN, DA
SICH SONST DIE FORMULAR-ID ANDERT UND DIE DRUCKEXEMPARE NUTZLOS
WERDEN!!!

i) TeleForm Designer - [Beispielformular (5963'; Altiviert, VersiForm)]I

E Datei Bearbeiten Ansicht Form  Objekt Formular  Zubehdr Electric Paper  Fenster Hilfe

DRH|@|+2m%9 0= F8 7 u|[%y |E0DR [ || 4 > |[5Hed |
Rlas .,/ +000 [ @amassmed|E Smdm S &% |
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4 Drucken der Formulare

e Das Teilprogramm Auto Merge Publisher muss fiir den Druck der Formulare benutzt werden,
melden Sie sich zunachst an

o Datei/Drucker einrichten

e Drucker wahlen und falls der gewtinschte Drucker nicht vorhanden ist, einen neuen Drucker
einbinden

e Richtige PapiergroRe!! einstellen

o Wichtig: auf A4 Format achten und event. Skalierungen im Druckertreiber ausschalten!!
das Formular muf} mit 100% gedruckt werden, sonst kann spéater keine Erkennung erfolgen

e Eskann auch der Adobe PDF Drucker verwendet werden- unbedingt in den Eigenschaften auf
die richtige Papiergrofie achten.

e Datei/Druckplanung
Druckplanung

Formular | Empfanger | Filung automatisch ethéhen

I Formuar ar elefomn v I

Datum (22.08.2016 @~

Zeit 09:29:05

G| [ ow Feb

e Formular auswahlen (fehlt hier das Formular in Inrem Verzeichnis, wurde es nicht aktiviert)
¢ Anzahl der Kopien angeben
e falls eine Formularnummerierung eingestellt werden muss

-> ,Fiillung automatisch erhohen“

—> Feld auswahlen und Startwert und Erhohungswert festlegen

Druckplanung

Formular | Empfanger | Flllung automatisch erhohen
Details

Autom. Fallung aktivieren
Feldname |fd_Mr W

Startwert |1

Erhohen um |1

mit OK bestatigen =» Druck erfolgt
bzw. es wird nach dem Namen der PDf Datei gefragt
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5 Scannen der ausgeflillten Formulare

e Das Programm Teleform Scan Station dient zum Einlesen der ausgefiillten
Formulare und stellt die Verbindung mit dem aktivierten Formular her

e Formulare mussen glatt sein, ohne geknickte Ecken

e Heft- oder Blroklammern vor dem Scan entfernen!!

In der Jobkonfiguration wird die Verbindung zu dem Formular hergestellt.

5.1 erstes Mal ein Formular scannen
e Meni Datei, Job-Konfiguration, Neu
e Jobnamen vergeben (speichern unter) und merken!!

o Auf der Karte ,Formular-ID/Erfassung® im Punkt Formulare Identifizierung
,»Optimieren fiir Formular” das aktivierte Formular auswahlen

Algemein Uberprisfen/Exportieren

Vorverarbeitung
Formular-ID/Erfassung Benutzerdefinierte Felder Seitenhandhabung
Erwartete Arten | Allgemein hd
Formulare & Dokuments
m
| BaierTest v I
Globale Einstellungen v

Erfassungssatz | <Keine>

[[]Globales Stapelpaket

[#] Nicht-Bilder zulassen
Nicht Kassifiziert
Nicht Kassifizierte Bilder | Nicht anhangen
[ Autom. Drehung

Verarbeitung von Formularen mit und ohne Anlagen, Dokumenten und Paketen zulassen

e Ok, schliellen
o Datei, Neuer Stapel, erstellten Job auswahlen

@ 00009919 - Stapel wird erstellt (=N~
Massifize... 01 x| | Details | vararbeiten | Elemenidetais |
& stapel Allgemein
% :"::‘I I Job |58 Beispielion v I Spsicher untsr
(bemwachungs-D Datum 22082016 [+
Benutzer 118 Erstellt am  22.08.2018
Erweitert
Eriaritst 100 2] 0= hoch, 255 = niedig, 100 = nomal
< > =
Erwartete Saiten | 0 = 0=Egal
Feld  Wert
Fehletbehandiung | Eingabsaufforderung v
Ervatete Formnulare |0 S| 0-Egal
Beschreibung
aonehmen | uriickweisen | | schieBen || Optionen Fife

e Vor dem Starten des Scanvorganges bitte die Scanner Einstellungen kontrollieren, wichtig
einseitig oder beidseitig einstellen
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= 00009919 - Stapel wird erstellt =
Klassifizie... O X| | Details Verarbeiten ]Ejementdetans}
@ St‘;ﬂ"e'm Quele &, Canor DR-AOBOC v
W null |§ Ersteiungsn B2 porgabe) w| Figenschaften!
Einzug | Mur Yorderseite A
< >
Feld  wert
Eintrage: 0 Scan-QS
arnehmen | Zurtickweisen | | schiefien || Optianen Hilfe
Starten
o klicken und das Scannen beginnt

e nach dem Einlesen auf Annehmen klicken

5.2 Scannen von weiteren gleichen Formularen
- Datei, Neuer Stapel
- wahlen Sie den im Punkt 5.1. erstellten Job aus, ,Starten® klicken
- nach dem Einlesen auf Annehmen klicken

5.3 Erkennen der Formulare

- Teleform Reader starten

- Das Programm liest die gescannten Formulare und erkennt anhand des hinterlegten Formulars
die Markierungen.

- Esist nur eine Reader Lizenz vorhanden, es kann zeitgleich also nur an einem Scanner
gescannt werden
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6 Fehler korrigieren und Ergebnisdatei speichern

- TeleForm Verifier starten
- Nicht korrekt ausgeflllte Felder missen mit dem Verifier korrigiert werden.

TeleForm Verifier - Stapel-Management = =

sssss

00 Stopel wrd erstelt Ale E\mbeﬁagung,xxxl

- Wabhlen Sie den zuletzt gescannten Stapel aus dem Drop Down Meni aus (die Stapel werden
fortlaufend nummeriert und erhalten den Namen des Jobs, der in Punkt 5 festgelegt wurde)
und klicken Sie auf Korrigieren, wenn der Status eine Nachbearbeitung erfordert

- Solange der Reader die Fragebdgen interpretiert, ist keine Korrektur méglich, in der
Statuszeile des Readers kann das nachverfolgt werden

6.1 Korrektur von nicht eindeutig erkannten Feldern

Korrigieren klicken

TeleForm zeigt die nicht sicher erkannten Bereiche an und gibt lhnen die Mdglichkeit diese
zu bestatigen oder zu korrigieren

mit der Tab Taste gelangen Sie zum néchsten Fehler (Shift+TAB zur(ck)

nach dem letzten Fehler wird die Ergebnisdatei angelegt, ist aber noch nicht im
Dateisystem sichtbar

6.2 Ergebnisdatei schreiben

Nach erfolgter Korrektur sollte der Status ,Stapel ist bereit fiir die Bestatigung* lauten
Rechte Maustaste Gber dem Stapel

Vorgang ,,Bestatigen“ klicken

Erst jetzt wird die Ergebnisdatei geschrieben!!

Wo finde ich die Ergebnis-Datei?

Offnen Sie Ihr Formular im Teleform Designer;

Menii Formular, Auto-Export-Einstellungen (hier den entsprechenden Export wahlen und
den Speicherort kontrollieren)

Existiert das dort eingestellte Verzeichnis nicht, kann die Datei nicht angelegt werden und
es erscheint eine Fehlermeldung.
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7 \Verfligbare Vorlagenzeichen flir Erkennungsfelder

Vquagen- Zulassig Verfiigbar fiir:
zeichen
Erkennungsfelder
. . Matrixfelder Bildbereiche
A Alphabetische Zeichen Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
Bildbereiche
U Grof3buchstaben Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
Bildbereiche
L Kleinbuchstaben Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
Erkennungsfelder
. . Matrixfelder Bildbereiche
N Numerische Zeichen Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
Erkennungsfelder
. . Matrixfelder Bildbereiche
X Alphanumerische Zeichen Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
S Sonderzeichen Bildbereiche
Bildbereiche
* Alle Tastaturzeichen Eingabefelder in
Erfassungsbereichen
Literalzeichen (lasst nur genau das
Zeichen zu, das direkt auf \ folgt).
Jedes Tastaturzeichen kann als Literal Bildbereiche
\ verwendet werden. Falls dieses Zeichen Eingabefelder in
von der Erkennungs-Engine jedoch nicht Erfassungsbereichen
unterstitzt wird, wird es vom System nicht
erkannt.
Sucht alle Zeichen auf3er der unmittelbar auf
~ "~" folgenden Zeichen. Beispiel: "~A" Bildbereiche
akzeptiert alle Zeichen aulRer A.
Sucht alle innerhalb der Klammern
angegebenen Zeichen. In einer einzelnen
Vorlage kénnen mehrere Klammern
verwendet werden. Andere in dieser
Tabelle angefiihrte Zeichen zum Definieren
von Vorlagen kénnen verwendet werden,
um akzeptable Zeichen eingehender zu
[Zeichen] definieren. Bildbereiche
Beispiele:
| A-FZ] akzeptiert EINES der folgenden
Zeichen: A, B,C,D, E, F, Z.
[H] [U] [ T] akzeptiert das Wort HUT in
GROSSBUCHSTABEN.
[123\-] akzeptiert 1, 2, 3 und-.
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[*Zeichen]

Akzeptiert alle Zeichen AUSSER den
zwischen den Klammern angefiihrten
Zeichen. In einer einzelnen Vorlage kdnnen
mehrere Klammern verwendet werden.
Andere in dieser Tabelle angefiihrte
Zeichen zum Definieren von Vorlagen
kénnen verwendet werden, um akzeptable
Zeichen eingehender zu definieren.
Beispiele:

[’\a—f] akzeptiert EIN beliebiges Zeichen in
Kleinbuchstaben, das nicht abcdefist.

[A-Z"Q] akzeptiert alle

GrofRRbuchstaben von A bis Z mit
Ausnhahme von Q.

Bildbereiche

{ subl | sub2
}

Akzeptiert eine Untervorlage "subl1" oder eine
Untervorlage "sub2". Wenn der Wert eines
zurtickgegebenen Bildbereichs einer
beliebigen Untervorlage entsprechen kann,
wird die Untervorlage mit den meisten
Zeichen ausgewahlt, und zwar unabhangig
von den Auswirkungen auf die verbleibende
Vorlagenentsprechung.

Beispiele:

{UUU\n\a\t} akzeptiert beliebige
Zeichen in Gro3buchstaben sowie das
Wort "hat" in Kleinbuchstaben.
{UUU|}IN akzeptiert eine einzelne Ziffer

oder drei GroRRbuchstaben, gefolgt von
einer einzelnen Ziffer.

Bildbereiche

ASNN: Erwartet werden ein alphabetisches Zeichen (ein Buchstabe), ein Sonderzeichen und zwei
Zahlen (wie z. B. G-42).

NNNSNNNN: Erwartet wird eine siebenstellige Zahl mit einem beliebigen Sonderzeichen nach den
ersten drei Stellen (wie z. B. 555-12344 und 555.1234).
NNNNNNNNN: Erwartet wird eine neunstellige Zahl, die durch literale Bindestriche getrennt ist
(wie z. B. 123-45-6789).

\XNNN: Erwartet wird der GroRbuchstabe X, gefolgt von drei Ziffern (z. B. X345).

Wenn Sie versuchen, mit anderen Zeichen als AULNXS* eine Vorlage zu definieren, ohne dass
dem unzulassigen Zeichen ein umgekehrter Schragstrich vorangestellt ist, erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Diese Fehlermeldung wird auch dann ausgegeben, wenn Sie als Platzhalter flr
drei Buchstaben und drei Ziffern "aaannn" in Kleinbuchstaben anstatt "AAANNN" eingeben.
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